四川信息职业技术学院

考场巡视情况登记表

	巡视时间
	年     月     日上午﹨下午﹨晚上     　  点～　  　 点

	巡视地点


	

	巡视情况记载

	1、考场情况

	

	2、作弊或违纪情况

	

	巡视人员签名
	


四川信息职业技术学院

考场巡视员职责
    一、考场巡视员应于开考前25分钟到学院考务办公室签到，领取巡视员证、《考场巡视情况登记表》。
二、考场巡视员应佩证上岗于开考前15分钟到所巡视的楼层检查各考场监考人员到考场情况，督促、协助监考人员做好开考前的有关准备工作。 
三、考场巡视员应巡察、督促、协助所辖各考场的监考人员履行监考职责，完成监考任务。发现监考工作中的疏漏或不足，考场巡视员应立即向有关监考人员指出，及时予以弥补或纠正，并做好记录。
    四、考场巡视员应负责维护所辖考区的秩序，制止闲杂人员进入考区，督促已交卷的学生迅速离开考区。
    五、考场巡视员应立即采取果断措施妥善处理所辖各考场可能出现的任何突发事件，并及时向学院考务办公室报告。
    六、考场巡视员应按时上岗，严格履行巡视职责，坚持全程巡视，不得以任何理由擅离巡视岗位，不得在所辖考区处理与考场巡视员职责无关的任何其他事务。
    七、考场巡视员应根据所辖各考场的实际情况认真填写《考场巡视情况登记表》。
    八、考试结束后，考场巡视员应将巡视员证、填写好的《考场巡视情况登记表》交回学院教务办公室。
    九、考场巡视员未履行巡视员职责，按有关规定处理。
